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1.   IDENTIFICACIÓN OPERACIÓN 

▪ IDENTIFICACIÓN OPERACIÓN 

OPERACIÓN GRUPO II 

CÓDIGO:  25004 

Poda de árboles y retirada de producto 

Mantenimiento Correctivo Periodo de actuación 
Según necesidad de la 

vía, y el tipo de árbol 

2.  DESCRIPCIÓN 

▪ DESCRIPCIÓN 

Descripción Los trabajos de poda consisten en cortar ciertas ramas de los árboles situados en los márgenes y 

proximidades de la carretera para regular su crecimiento y mantener su funcionalidad, sin que 

constituyan un obstáculo para la visibilidad y seguridad de la circulación. La operación incluye el 

desbroce de nuevos brotes no deseables y la recogida de los restos de poda, triturado “in situ” de las 

ramas de diámetro menor de 120 mm.  y su transporte a vertedero o gestor autorizado. Todo ello 

realizado con plataforma con cesta elevadora para trabajos en altura y de forma manual 

(herramientas manuales: tijeras de podar, sierra de pértiga y equipos de trabajo manuales: motosierra). 

3.  NORMATIVA APLICABLE Y DOCUMENTACIÓN TÉCNICA 

▪ NORMATIVA APLICABLE Y DOCUMENTACIÓN TÉCNICA 

- 8.3.-IC “Señalización de obras” 

- Manual de ejemplos de señalización de obras fijas del Ministerio de Fomento 

- Manual de plantaciones en el entorno de la carretera. Dirección General de Carreteras. Ministerio de Fomento 

- Norma tecnológica de jardinería y paisajismo NTJ-14C. P 2 1998 Mantenimiento de arbolado: Poda 

4.   CRITERIOS DE MEDICIÓN  

▪ DESCRIPCIÓN 

Unidad de Medida 

Criterios de Medida  

 

Unidades de árboles 

La medición se hará por número de árboles podados. El precio comprende la totalidad de 

trabajos necesarios, materiales y unidades de obra empleados, señalización si fuera el caso, 

transportes, así como las tareas de todo tipo que hayan de realizarse para referenciar los 

trabajos, comprobar las condiciones de ejecución y reseñar la información. 

5.  UNIDADES DE OBRA ASOCIADAS 

▪ UNIDADES DE OBRA ASOCIADAS 

Código Descripción de la unidad 

 No tiene. 



 

CATÁLOGO DE OPERACIONES DE 

CONSERVACIÓN Y EXPLOTACIÓN EN LA RED DE 

CARRETERAS DEL ESTADO EN MURCIA 

 

FICHA Nº 25004 

PODA DE ÁRBOL 

 

 

25004_ITOC_Poda de árbol y retirada de productos_ed3.docx Hoja 2 de 8 

 

6.  REQUISITOS RECOMENDABLES REFERENTES A LOS RECURSOS EMPLEADOS 

Se indican a continuación los recursos recomendables en relación al personal, maquinaria y 

materiales a utilizar, para la correcta ejecución de la operación. 

El personal destinado a montar y desmontar el corte de tráfico, en caso de que la operación lo 

requiera, se considerará como parte del personal encargado de la ejecución de dicha operación. 

▪ RECURSOS RECOMENDADOS 

Personal Maquinaria y herramientas Materiales y repuestos 

2 oficiales de 1ª 

 

1 Camión  

1 Plataforma elevadora  

1 Furgón 

2 Motosierra 

1 Sierra de pértiga 

1 Arco de sierra (hoja americana) 

1 Trituradora 

1 Juego de señalización 

1 Tijera de podar 

Recambios de corte 

6.1.   MEDIOS HUMANOS 

- Jefe de Equipo: Tendrá la cualificación mínima de oficial 1ª y tendrá formación COEX. 

- Encargado: Tendrá la cualificación mínima de Encargado, y adicionalmente, deberá tener la 

titulación de Técnico Coex, acreditando poseer una experiencia mínima de 5 años en trabajos de 

conservación de carreteras. 

- Jefe de Operaciones: Tendrá la cualificación mínima de Ingeniero Técnico de Obras Públicas o 

Grado en Ingeniería Civil y, adicionalmente, la de Jefe Coex, acreditando poseer una experiencia 

mínima de 3 años en trabajos de conservación de carreteras. 

- Jefe Coex: Tendrá la cualificación de Ingeniero de Caminos Canales y Puertos, o de Master en 

Ingeniería de Caminos, poseerá la titulación de Jefe Coex, y una experiencia mínima de 5 años en 

trabajos de conservación de carreteras. Excepcionalmente, podrán desempeñar este puesto ITOP 

u otros técnicos cualificados con experiencia mínima acreditada de 15 años en conservación de 

carreteras. 

6.2.   MAQUINARIA 

- La maquinaria debe estar en perfectas condiciones de mantenimiento y seguridad habiendo pasado 

las revisiones exigibles y en concreto las ITV que resulten necesarias. 

7.   RENDIMIENTO Y PRECIO ORIENTATIVO 

Se estima que el equipo descrito en el apartado 6, en condiciones normales, puede realizar entre 20-

25 uds de árbol para alturas inferiores a 2 metros, entre 8-10 uds día para alturas entre 2 y 4 metros y 5 uds 

día para podas en alturas superiores a 4 metros, en las tres situaciones para una jornada de 8 horas, por lo 
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que el rendimiento aproximado de la operación es de 24 uds/árbol para alturas inferiores a 2 metros, 10 uds 

para alturas entre 2 y 4 metros y 5 uds para alturas superiores a 4 metros. 

Y el coste estimado es de 30 €/ud, 72 €/ud y 205 €/ud árbol, para cada uno de los casos. 

8.   EJECUCIÓN 

8.1.   CONDICIONES DE EJECUCIÓN 

1. Suprimir las ramas demasiado numerosas o mal colocadas. 

2. Eliminar las ramificaciones inútiles, conservando las más vigorosas y mejor orientadas. 

3. Las labores de poda de los árboles se realizarán en la época de parada vegetativa y preferentemente 

al final del invierno. 

4. Los cortes de las ramas se realizarán de abajo a arriba y se hará comenzando por practicar una 

entalladura en la parte inferior que profundice hasta 1/3 del diámetro de la rama, debiendo ser 

perpendiculares al eje de la rama.  

5. Se realizarán cortes verticales en las ramas oblicuas u horizontales, cortes en bisel en las ramas 

verticales. 

6. Se realizará la comprobación desde la calzada de que las podas permiten que las señales no se queden 

tapadas por la vegetación. 

7. No se realizarán los trabajos con condiciones meteorológicas adversas (lluvia intensa, ventisca,…) ya 

que pueden afectar a la seguridad de dichos trabajos.  

8. Se realizará el triturado “in situ” de los restos vegetales de diámetro menor de 120 mm. 

9. En caso de realizar quema de restos vegetales, será necesario contar con la autorización según la 

legislación autonómica vigente.  

10. Se contará con la autorización para el uso de maquinaria durante el peligro alto de incendios, en las 

zonas forestales y sus proximidades. 

8.2.   RESUMEN DEL PROCEDIMIENTO 

Se seguirán los siguientes pasos en la realización de esta operación:  

1. Señalización de las obras según la norma de carreteras 8.3.- IC.  

2. Se define la zona de actuación de los trabajos y el tipo de podas de mantenimiento que hay que 

realizar.  

La poda de mantenimiento se practica durante los años que siguen a la plantación para regular el 
crecimiento de los árboles y conseguir que adquieran porte y forma, natural o artificial, de la planta 
adulta. Consiste en: 

o Suprimir las ramas demasiado numerosas, mal colocadas o cruzadas 
o Conservar las ramas más vigorosas y mejor orientadas. 

El mantenimiento de la simetría del conjunto de la planta, la disposición alterna de las ramas a lo largo 
del tronco y su distribución por pisos en altura, son aspectos que se vigilarán con el fin de mantener 
la forma natural del árbol. 
 
Las podas de mantenimiento comprenden dos tipos determinados de intervenciones: 

o La poda de elevación y 
o La poda de guía 

 

a. Poda de elevación. Esta poda tiene por objeto suprimir las ramas más bajas del árbol a medida 

que va creciendo con el fin de obtener bajo la copa una altura libre suficiente para la edad 

adulta. 
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Es importante realizar este tipo de poda en los árboles plantados en las proximidades de las 
vías de circulación, o en aquellos otros lugares en que la presencia de ramas bajas pueda 
causar molestias. 
Se efectúa de forma progresiva para evitar desequilibrios en el porte del árbol y no alterar el 
crecimiento de los árboles jóvenes, por lo que no deben suprimirse ramas demasiado gruesas. 

b. Poda de guía. Cuando la parte superior del árbol se ramifica y da origen a varias guías 
terminales, es preciso intervenir para que sólo se conserve una ramificación vertical que 
constituirá el eje principal del árbol. 
Como norma general, las ramas laterales que tengan tendencia a enderezarse se cortarán a 
los 2/3 de su longitud, conservando así la rama central la dominancia vertical. 
Este tipo de poda se practica paralelamente a la poda de elevación de tronco y permite 
prevenir los desprendimientos de ramas cuando el árbol ha adquirido la edad adulta y dispone 
de una copa muy desarrollada. 

 

3. Se define la época de realización de las podas. Las labores de poda de los árboles se realizarán 

en la época de parada vegetativa y preferentemente al final del invierno antes de que se inicie la 

subida de la savia que favorecerá una rápida cicatrización de las heridas. 

 

4. Forma de realizar las podas: Para evitar que se resquebraje la madera bajo el peso de la rama, lo 

que provocaría una profunda fisura que facilitaría el riesgo de pudrición interna, los cortes se 

realizarán de abajo a arriba para facilitar la caída de las ramas cortadas. El corte se hará comenzando 

por practicar una entalladura en la parte inferior que profundice hasta 1/3 del diámetro de la rama. 

Deben de ser perpendiculares al eje de la rama para minimizar la superficie a cicatrizar así como el 

tiempo de cicatrización.  

Así pues se realizarán cortes verticales en las ramas oblicuas u horizontales, cortes en bisel en las 

ramas verticales. Se recomienda consultar el Manual de plantaciones en el entorno de la Carretera 

del Ministerio de Fomento, donde se detallan como realizar las diferentes cortes en las podas de forma 

correcta en función del diámetro de las ramas.  

La herramienta más apropiada para realizar la poda es función del diámetro de las ramas que hay 

que eliminar y así se utilizan: hachas, podadoras, serruchos, sierras mecánicas, etc. Se realizará 

conveniente la desinfección de las herramientas que se utilicen en las operaciones de poda en cada 

ejemplar, mediante baño de inmersión de 5 a 15 minutos en lejía con agua al 50% u otro similar, con 

el fin de evitar la transmisión de enfermedades de unas plantaciones de otras, en especial cuando las 

brigadas de operación realizan desplazamientos a diversas áreas geográficas. 

En las ramas de gran diámetro, la cicatrización dura varios años y el problema fundamental es impedir 

la formación de pudriciones debidas a la retención de agua, por ello, la supresión de ramas en su 

punto de inserción con ramas gruesas, o con el tronco, se hará sin dejar muñones inútiles 

5. Los restos vegetales se retirarán al centro de conservación o a un gestor autorizado para su 

tratamiento. 

6. Una vez terminados los trabajos de poda y retirada se procederá a realizar la limpieza final del tajo 

eliminando cualquier resto que pudiese quedar. 

7. Se procederá a la retirada de la señalización del tajo. 

8. El jefe del equipo de trabajo redactará un parte de trabajo en el que se refleje el tipo de trabajo, el 

personal que ha participado, la maquinaria empleada, las horas de trabajo y la superficie podada. 

 

8.3.   TRATAMIENTO DE LOS RESIDUOS 

Restos vegetales: siempre que el volumen lo aconseje, la eliminación se realizará mediante trituración 

in situ. A medida que se van generando estos residuos se irán astillando para estar el menor tiempo posible 

en la zona efectuada y reducir el riesgo de exposición. Posteriormente, cuando el camión esté cargado con 
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el residuo se retirará a gestor autorizado. También será posible realizar la eliminación a través de quema 

controlada según la autorización previa de la Consejería de la Comunidad Autónoma correspondiente. Se 

realizará en una zona segura, que no produzca afección al tráfico y cumpliendo los condicionantes 

establecidos en la propia autorización. 

Gestión de envases deteriorados de mezcla de gasoil y gasolina como residuo peligroso, depósito en 

punto limpio del centro de conservación.  

Gestión de envases no peligrosos de aceite de cadena, depósito en punto limpio del centro de 

conservación. 

9.   CONTROL DE CALIDAD  

9.1.   FUNCIONES DEL JEFE DE EQUIPO 

 El Jefe de Equipo tendrá la cualificación y experiencia exigidas en el apartado 6. 

 Es el responsable “in situ” de la correcta ejecución de la operación, debiendo acreditar que la 

operación se ha realizado conforme a lo establecido en la presente instrucción, y dejando constancia 

de ello con su firma en la “Lista de Comprobación”. 

 En caso de que el responsable de la ejecución detectase algún problema en los materiales; en la 

maquinaria; en los equipos necesarios para la operación, o en el procedimiento de ejecución, deberá 

indicarlo al Encargado para que reporte, en su caso, una NO CONFORMIDAD, indicando el motivo 

de la misma. 

9.2.   FUNCIONES DEL ENCARGADO 

 El encargado tendrá la cualificación y experiencia exigidas en el apartado 6. 

 Preparará los materiales, maquinaria y equipos necesarios para ejecutar la operación, asumiendo la 

responsabilidad de que se cumplan todos y cada uno de los requisitos establecidos en la presente 

instrucción. 

 Se asegurará de que todos los materiales y equipos necesarios para ejecutar la operación estén en 

el lugar de trabajo, antes de su inicio. 

 Dará las instrucciones oportunas al Jefe de Equipo. 

 Realizará las visitas necesarias para poder garantizar la correcta ejecución de la operación, dando 

apoyo si resulta necesario, al Jefe de Equipo.  

 En caso de que detectase alguna irregularidad o problema sistemático en la ejecución deberá 

proponer al Jefe de Operaciones la elaboración de una NO CONFORMIDAD, indicando el motivo de 

la misma en el parte de trabajo.   

 Una vez finalizada la operación, el encargado dejará constancia de que la ejecución se ha realizado 

conforme a los criterios de esta instrucción, firmando la conformidad de ejecución de la operación en 

la “Lista de Comprobación”. 

9.3.   FUNCIONES DEL JEFE DE OPERACIONES 

 El Jefe de Operaciones, tendrá la cualificación y experiencia exigidas en el apartado 4. 

 Será el responsable final de la correcta ejecución de la operación y de su control de calidad, 
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 Trasladará al Jefe Coex, para su informe al Director del Contrato de Conservación Integral, las NO 

CONFORMIDADES detectadas y la propuesta de llevar a cabo las actuaciones necesarias para 

subsanarlas 

 El Jefe de Operaciones dejará constancia del cumplimiento de su responsabilidad mediante la 

correspondiente firma en la “Lista de Comprobación”, aprobando provisionalmente la ejecución de la 

operación, en el ámbito de la empresa adjudicataria del contrato de conservación integral. 

Sin perjuicio de ello, la Administración realizará controles aleatorios de comprobación, a su criterio, 

que comportarán la aprobación definitiva en su caso, o bien la acción correctora que sea necesaria si se 

detectara algún tipo de fallo. 

9.4.   LISTA DE COMPROBACIÓN 

La lista de comprobación resulta esencial en el control de calidad.  

Mediante esta lista se realiza un control preventivo de la calidad, al establecer un chequeo de los hitos 

más importantes para garantizar la correcta ejecución de la Operación. 

Y se transfiere parcialmente la responsabilidad del control de calidad al equipo del Contratista, que 

debe acreditar el cumplimiento de los requisitos indicados en la lista, y dejar constancia escrita de ello. 

Posteriormente, la Administración realizará un control de calidad tradicional, en un reducido número 

de Operaciones, en las que comprobará si se cumplen o no las especificaciones exigidas por los Pliegos 

Generales de Condiciones del contrato a la Unidad de Obra terminada, verificando la lista de comprobación, 

y exigiendo al Jefe Coex las explicaciones necesarias, en caso de conflicto. 

En esta Operación se utilizará la siguiente lista de comprobación: 

 

 
Puntos a 
comprobar 

 

1. Comprobación de la existencia en obra de esta ficha. 

2. Comprobación del establecimiento de la señalización de obras adecuada, según la norma de 

carreteras 8.3.- IC., antes del comienzo de los trabajos y de que no es previsible que se 

produzcan retenciones que pongan en riesgo la seguridad vial. 

3. Autorización de trabajos por el Jefe de Operaciones (autorización de quema y autorización de 

trabajos en época de peligro alto de incendios, en las zonas forestales y sus proximidades). 

4. Comprobación de que las condiciones de viento y lluvia no impiden realizar la operativa.  

5. Comprobación de que los restos de poda no afectan a la seguridad de la carretera. 

6. Comprobación desde la calzada que las podas permiten la visualización completa de toda la 

señalización. 

7. Al finalizar el trabajo, comprobación de la inexistencia de restos vegetales en la calzada. 

 

El Jefe de Equipo rellenara los distintos apartados de la Lista de Comprobación que figura en 

el Anejo nº 2, y que desarrollan los puntos anteriores. Posteriormente, el Encargado 

comprobará la veracidad de lo reflejado en la Lista de Comprobación y firmará su conformidad. 

Finalmente, el Jefe de Operaciones aprobará la operación y certificará su calidad firmando la 

Lista de Comprobación, salvo que la operación sea rechazada, indicando el motivo de la NO 

Conformidad, y redactando el Parte de No Conformidad previsto en el Anejo nº 3. 
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10.   ESQUEMA FOTOGRÁFICO DEL PROCEDIMIENTO 

 

Figura 1. Señalización 

 

Figura 2. Poda de árbol h<2 m con motosierra 

 

Figura 3. Poda de árbol h<2 m con motosierra 

 

Figura 4. Poda de árbol 2<h<4 m con herramienta manual 

 

Figura 5. Poda de árbol h>4 m con plataforma elevadora 

 

Figura 6. Poda de árbol h>4 m con plataforma elevadora 

11.   MEJORA CONTINUA 

En el caso de que, habiendo cumplido todos los requisitos de la Lista de Comprobación, la unidad de 

obra terminada no alcanzase las especificaciones de los Pliegos Generales de Condiciones del contrato, se 

debe proceder a la modificación de la presente Instrucción Técnica de la que forma parte.  
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Del mismo modo, si durante la puesta en práctica de la ITOC se apreciase la necesidad de modificar 

algún aspecto de la misma, tal como los materiales, maquinaria, procedimiento de ejecución o listado de 

comprobación, se elevará por el conducto antes descrito una NO CONFORMIDAD al Director del contrato, 

para que se resuelva la disfunción detectada. 

Este procedimiento puede iniciarse en cualquier momento en el que se tenga constancia de la 

ineficacia de la ITOC para garantizar la calidad de la unidad de obra terminada, a fin de redactar lo antes 

posible una nueva ITOC revisada y mejorada. 

12.   SEGURIDAD Y SALUD 

El objetivo de esta Instrucción es asegurar la calidad en la ejecución de las operaciones de 

conservación. En lo que a Seguridad y Salud se refiere, son las Evaluaciones de Riesgo, aprobadas y vigentes 

de los Sectores de Conservación las que rigen este aspecto. 

13.   ANEJOS 

▪ ANEJOS 

ANEJO 1  MODELO DE PARTE DE TRABAJO EN OBRA 

ANEJO 2  LISTA DE COMPROBACIÓN 

ANEJO 3  PARTE DE NO CONFORMIDAD 

ANEJO 4  RESEÑA MODIFICACIONES DE LA INSTRUCCIÓN OPERATIVA 

ANEJO 5  MANUAL DE INSTRUCCIONES DE LA MOTOSIERRA 

ANEJO 6  MANUAL DE INSTRUCCIONES  DE LA TRITURADORA DE RESTOS DE PODA      

 

 

 

 



  

 

PARTE DE TRABAJO 
NÚMERO EDICIÓN 

FECHA Hoja:     de 

 

25004_ITOC_Poda de árbol y retirada de productos_ed3.docx 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ ANEJOS 

ANEJO 1  MODELO DE PARTE DE TRABAJO EN OBRA 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

EL PARTE DE TRABAJO ADJUNTADO ES UN MODELO QUE PODRÁ SER 

SUSTITUIDO POR OTRO SIEMPRE QUE SEA COMPATIBLE LA 

IDENTIFICACIÓN DE LAS OPERACIONES REALIZADAS Y ANOTADAS EN EL 

PARTE DE TRABAJO CON LAS ANOTACIONES DE CONTROL QUE SE 

REALIZAN EN LA LISTA DE COMPROBACIÓN DEL ANEJO Nº2. 
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FECHA /HORA 
RETIRADA  

            

OBSERVACIONES  

FIRMA RESPONSABLE DE 
EJECUTAR LA OPERACIÓN: 

(Jefe de Equipo) 
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▪ ANEJOS 

ANEJO 2  LISTA DE COMPROBACIÓN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

EL LISTADO DE COMPROBACIÓN ADJUNTADO ES UN MODELO QUE 

PODRÁ SER SUSTITUIDO POR OTRO SIEMPRE QUE SEA COMPATIBLE LA 

IDENTIFICACIÓN DE LAS ANOTACIONES REALIZADAS CON LAS 

OPERACIONES DEL PARTE DE TRABAJO DEL ANEJO Nº1 
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 Antes de salir al tajo  
1. Se dispone de  
la señalización necesaria. (Indicar 
si/no) 

            

2. Los trabajadores disponen de los 

EPI´S necesarios según la evaluación 
de riesgos para realizar la operación. 
(Indicar si/no)  

            

3. Se dispone de la maquinaria 
necesaria tanto en características 
como en número. (Indicar si/no) 

      

4. Se dispone de combustible y 
lubricante para poder trabajar las 
horas programadas. (Indicar si/no) 

      

5. Se dispone de los útiles y 
recambios necesarios para el 
mantenimiento de la maquinaria en el 
tajo (limas para afilado, lubricantes, 
etc…). (Indicar si/no) 

      

6. Comprobación de la existencia de 

esta ficha para llevar al tajo. (Indicar 
si/no) 

      

7. Autorización de trabajos de 
quema por el Jefe de Operaciones. 
(Indicar si/no) 

      

Durante la ejecución  

1. ¿Las condiciones meteorológicas 
(viento y lluvia) impiden realizar la 
operativa? (Indicar si/no) 

      

2. Comprobación del establecimiento 
de la señalización de obras adecuada, 
según la norma de carreteras 8.3.- IC., 
antes del comienzo de los trabajos y 
de que no es previsible que se 
produzcan retenciones que pongan en 
riesgo la seguridad vial. (Indicar si/no) 

      

3. Comprobación de que los restos 
de poda no afectan a la seguridad de 
la carretera. (Indicar si/no) 

      

4. Comprobación desde la calzada  
de que las podas permiten la 
visualización completa de toda la 
señalización y que garantizan la 
seguridad de la vía. (Indicar si/no) 

      

Al finalizar la ejecución  
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1. Existencia de restos de cualquier 
tipo (envases, recambios, etc.) (Indicar 
si/no) 

      

2. Existencia de restos vegetales en 
la calzada. (Indicar si/no) 

      

3. Retirada de toda la señalización de 
obras. (Indicar si/no) 
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